
SIRA

NO

1.
Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında yapılan 

müracaatlara cevap verilmesi 

1- Yazılı müracaat: (bilgi edinme kanunu kapsamında) başvuru sahibinin 

adı ve soyadı, imzası, ikamet yeri veya iş adresinin, başvuru sahibi tüzel 

kişi ise tüzel kişinin unvanı ve adresi ile yetkili kişinin imzası ve yetki 

belgesini içeren dilekçe (internet üzerinden de yazılabilir) (bilgi edinme 

kanunun 4. bölümünde yer alan konular hakkında başvuru sahiplerine 

bilgi verilmez)

15 gün

2.
Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun 

kapsamında yapılan müracaatlara cevap verilmesi 

1- Yazılı müracaat: (dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanun 

kapsamında)

2-  Başvuru sahibinin adı-soyadı, imzası ve iş veya ikametgah adresinin 

bulunması gerekmektedir. (belli bir konuya ihtiva etmeyenler, yargı 

mercilerinin görev alanına giren konular ve 1. maddedeki şartlardan 

herhangi birini taşımayanlar incelemeye alınmazlar)

30 gün

3. Cumhuriyet Başsavcılığı Talimat Evrkaları İstenmiyor 7 Gün

4. İfade Alma Nüfus Cüzdanı Aynı İş Günü 

5.

Adli İşlemNedeniyle Tahkikat Evraklarının 

Hazırlanarak Cumhuriyet Başsavcılığına 

Gönderilmesi 

Nüfus Cüzdanı 1-4 Gün 

6. Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında CİMER Dilekçe 15 Gün

7. Yakalanan Şahıs İşlemleri
1-Nüfus Cüzdanı

2-İrtibat Bilgileri (Adres ve Telefon)

Cumhuriyet Savcısı 

Talimatına İstinaden 

Tamamlanır.

(En Geç 24 Saat)

8. Yakalama Müzekkereleri Üst Yazı 1-4 gün

9. Yoklama Kaçağı/Bakaya İşlemleri Tutanak 10-14 gün

10. Araç Kiralama (KABİS)

1- İşyeri Açma Çalışma Ruhsatı                                                         

2- sabit İP Numarası

3- Vergi Levhası

4- Kimlik Fotokipisi

5- Mail Adresi

30 Dakika 

11.
Pansiyon, Günübirlik Evler, Yurt İşlemleri, 

(K.B.S)

1- İş Yeri Çalışma Ruhsatı 

2- Vergi Levhası

3- Kimlik Fotokopisi

4- Sabit İP Numarası

5- Tapu Bilgileri

6- Mail Adresi 

30 Dakika 

12.

5199 Sayılı Hayvanları Koruma Kanunu 

Hakkında İdari Yaptırım Kararları Asayiş Şube 

Müdürlüğünce yürütülmektedir.

Nüfus Cüzdanı Aynı İş Günü 

13. HAYDİ İhbar Uygulaması İhbar Tutanağı Aynı İş Günü 

14.

Çevre, Doğa ve Hayvanları Koruma Büro 

Amirliğinin takip ettiiği 5199 sayılı Hayvanları 

Koruma Kanunu kapsamındaki adli işlemler ve 

5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu'nda bulanan TCK-

151/2, 181, 182, 226, 228, maddeleri 

kapsamındaki müracaatlar Polis Merkezi 

Amirliklerince yapılmaktadır.

Nüfus Cüzdanı Aynı İş Günü 

15. Adli Tahkikat Nüfus Cüzdanı 1-15 GÜN

16. KADES ihbarı Belge Aranmaz Aynı İş Günü 

İlk Müracaat Yeri Şube Müdürü İkinci Müracaat Yeri İl Emniyet Müdür Yrd.

İsim Sibel ATA İsim Mustafa AKOL

Unvan Şube Müdür V. Unvan İl Emniyet Müdür Yrd.

Adres İnönü Mah. Kongre Cad. No:171 Adres
İnönü Mah. Kongre Cad. 

No:171

Tel 4782115723 Tel 4782115723

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

    T.C.

ARDAHAN VALİLİĞİ

İl Emniyet Müdürlüğü

ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 


