TC.
GILDIR KAYMAKAMLIGI
GILDIR ILGE EMNIYET AMIRLIGI

GILDIR POLIS MERKEZI AMIRLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SEA HiZMETIN
NG HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)
Polis Merkezi Amirligimize bagvuran vatandaslari bagvurusunun durum ve
1 Guven Masasi konusuna gore; Polis Merkezi Amirligine, Emniyetin diger birimlerine ve 5- 10 Dakika
diger kamu kurumlarina yonlendirmesi yapiimaktadir.
5395 Sayili Cocuk Koruma Kanuna
2 gére Suga Siriiklenen Gocuklar | 1- Kimlik Belgesi (Nufiis Ciizdant) 1 Gln
Hakkinda Yapilan islemler
5395 Sayili Cocuk Koruma Kanuna | 1- Buluntu Gocugu almaya gelen kisilerin yakinlik derecesi (Kimlik Tespiti)
3 gore buluntu gocuk ile ilgili yapilan |2- Doktor Raporlari 1 Gln
islemler 3- Tutanaklar
5395 Sayili Cocuk Koruma Kanuna |1-Terk bebegi teslim edilen kurum ve kuruluslarla teslim tesellim belgeleri
4 gore Terk Bebek ile ilgili yapilan |2- Doktor Raporlari 1 Gln
islemler 3- Tutanaklar
5395 Sayili Cocuk Koruma Kanuna
gore ailesine teslim edilmek 1-Kimlik Belgesi (Nufiis Clizdant)
5 istemeyen Magdur gocuklarin ilgili [2- Doktor Raporlari 1 Gun
kurumlara teslimi ile ilgili yapilan |3- Tutanaklar
islemler
1 - Isletmeci veya galiganlara ait kimlik bildirme belgesi
T, 2 - Niifus clizdan! fotokopisi .
6 Kimiik Bildirimi 3 - Galisanlara ait 1 (bir) adet fotograf 30 Dakika
4 - SGK Ise Giris / Ayrilis Bildirgesi belgesi
. 1 - Kaymakamlik havaleli veya direkt elden gelen dilekge .
7 Dilekgeler 2 - Kimlik Fotokopisi 3-7Gin
s Kayip Esya Ve Belge Miiracaat lg/letgae?:ratglmn kimlik fotokopisi, kayip esya ile ilgili fatura veya diger bilgi ve 20 Dakika
I, 1-Form-2 (4 Adet)
9 Caliganlara Ait Kimlik Bildirim |, o), coniara At Kimiik Fotokobisi 10 Dakika
Belgesi
1-Form-1 (4 Adet)
2-Isyeri Vergi Levhasi
. 3-Kimlik Fotokobisi
10 Isletmeci Kimlik Bildirim Belgesi |4-isyeri Tapu Fotokobisi 10 Dakika
5-Is Yeri Kira Konrati
Vatandastan herhangi bir belge talep edilmez. Belediyeden gelen yaziya
11 Umuma Acik isyeri Agilmasiyla |istinaden Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina lligkin Yonetmeligin 37. 7 Gin
ligili Yuritiilen Hizmetler, Maddesi kapsaminda Emniyet ve Asayis yoniinden denetlenmesi yapilarak
ilgili kuruma bilgi verilir.
KORUYUCU TEDBIR KARARLARI Kisisel miiracaat yeterlidir. Ancak, CBS kanaliyla gelen can glivenligi Ik I_\/Iij_ratl:gat. 1ASaaF . (On Bilgiler Aunarak Koruma
(6284 Sayili Kanunun 3/1-C . - - . . lle ligili Bilgi Verilir.) En Geg 48 Saat Iginde
12 Maddesine istinaden En Az 1 A talepleri de degerlendirilerek koruyucu tedbir karari verilir. K K Al Kisive Bilai Verilir. (A
Si?rey?esI“nQeagr:n[?z:QnenKofumJ (Varsa Mahkeme, Savcilik, Polis Merkezinde verilen ifade, Bilgi, belge ve Zg:;r];a ﬁll;al\rlllijraIZ;Zt illz“gnalyg(lglkj;!éaz;:'
kl lan iglemlerin hizl | f I olur.
Karari Tedbirleri Alinir.) tutanaklar yapilan islemlerin hiziandiriimasina faydalt olur.) Gerekli Koruma Tedbirleri Alinir.)
1-Bilgi edinmek istedidi konuya iligkin dilekge.
2-Mu i | kimlik lefi :
4982 S.K. Geregi Bilgi Edinme - .UF?C??t |nterne? ortamindan yapilmissa, kimlik, adres ve telefon 10 s Giini
13 Mi tlan Ve Yapilacak Islem! bilgilerini sisteme girmek. Baska K Ve Kuruluslar icin 20 Is Giind
tracaatian Ve Yapiiacak fslemier 3-Konuyla ilgili aragtirmanin yapiimasi, bilgi formunun hazirlanmasi ve (Bagka Kurum Ve Kurulustar lgin s und
bilgilendirmenin yapilmasi
14 Vatandag Miracaatlari Vatandastan herhangi bir belge istenmez. Evrak Cumhuriyet Savciligina Génderilir.
1-Dilekgenin Polis Merkezi Amirligine intikali.
15 Sikayet Dilekgesi 2-Evrak Kayit ve ilgili biiroya havalesi. 10 Gin
3-Vatandasinin beyanin alinmasi, olaya ait belge ve bilgilerin toplanmasi
Miiracaatlar Medya ve Halkla lligkiler Biiro Amirligi tarafindan Polis Merkezi
16 CIMER Mracaatlari ile ilgili Amirligimize génderilir. Gerekli incelemeler yaplilir, sahsa ulasilarak ifade 30 Giin

Ydratilen Hizmetler.

vermek isterse ifadesi alinir, edinilen bilgi ve belgeler Medya Halkla lliskiler
Biro Amirligine gonderilir.
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Polis Merkezimiz idaresi Dahilinde
Meydana Gelen Olaylar Esnasinda
Yapilan Hizmetler

1-Nobetgi Cumhuriyet Savcisina bilgi verilir talimat dogrultusunda
miracaatginin ifadesi alinir miracaatginin ifadesine gore gerekli islemler
yapilir

2-Olaylarla ilgili kisilerin (Musteki- Magdur - Siipheli - Bilgi Sahibi ifadeleri )
Nifus clizdan fotokopileri

3-Trafik kazalarinda olaya karisan araglarin arag tescil ruhsat fotokopileri

kazaya karisanlarin suriict belge fotokopileri ve sigorta poligeleri fotokopileri

24 Saat

18

Cumbhuriyet Bagsavciligi Ve
Mahkemelerden Génderilen
Tahkikat Ve Tebligat Evraklari ile
ligili Sunulan Hizmetler

1-Sahislarin Cumhuriyet Savciligi ve Mahkemelere miracaatlarinin
saglanmasi,

2-Mahkemelerin vermis oldugu karar dogrultusunda sahislarin
hastanelerden istenilen saglik raporlarinin aldiriimasi,

3-Aile Mahkemelerinin vermis oldugu kararlarin takibi,
4-Cumbhuriyet Bagsavciligina il disindan gelen talimat evraklarinin
ifadelerinin alinmasi,

5-Hozat Cumhuriyet Bagsavciligi llamat infaz Biirosunun hapsen tazyik
karari bulunanlar hakkinda yapilan islemler,

6-Hozat Cumhuriyet Bassavciligi Icra Midirliigiinden gelen adres
arastirmasi hakkinda yapilan tahkikatlar,

7-Hozatk Cumhuriyet Bassavciligi ve Mahkemelerce hakkinda zorla getirme

karari bulunan sahislarin ilgili yere miracaatinin saglanmasi,
8-Cumhuriyet Bagsavciligi ve Mahkemelerin sahislar hakkinda denetimli
serbestlik kararinin takibinin yapilmasi ile ilgili islemleri yapiimakta s6z
konusu hizmet ile ilgili olarak ifadesi alinan sahistan 1 adet niifus clizdan
fotokopisi istenilmektedir.

10 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Tk Miracaat Yeri :Cildir Polis Merkezi Amirligi

Tkinci Miracaat Yeri : Cildirlice Emniyet Amirligi

Isim : Mahir Ozan TEKINARSLAN isim : Halit KARAHAN
Unvan : Polis Merkezi Amir V. Unvan : lige Emniyet Amir V.
Adres : Yeni Mahalle Cildir Goli Caddesi No:4 Cildir/f ARDAHAN Adres : Yeni Mahalle Cildir Goli
Tel : 0535 396 65 05 Caddesi No:4 Gildir/ ARDAHAN
Faks D - Tel : 0478 311 20 23
E-Posta : cildir@egm.gov.tr Faks -
T.C.
CILDIR KAYMAKAMLIGI
ILGCE EMNIYET AMIRLIGI
CILDIR ILGE EMNIYET AMIRLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI
SR HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

NO

(EN GEG SURE)

BELGELENDIRME BURO AMIRLIGI

1

Yivsiz Tlfek Satinalma Belgesi

Dilekce

1GUN
(24 Saat)

2

Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi

1-Maliye Harg Makbuzu

3GUN

3

Mermi izin Belgesi

Dilekce

30 DAKIKA

TRAFIK DENETLEME BURO AMIRLIGI

Kaza Tespit Tutanagi
Diizenlenmesi

1- Sirici Belgesi Yaninda Yoksa Nufus Ciizdani
2- Motorlu Arag tescil belgesi
3- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

50-55 Dakika

Kayip Ceza Tutanagi

1- Siruict Belgesi Yoksa Niifus Clizdani

2- Gergek sahis ise kendisi

3-Tizel Sahis ise Sirket Yetki Belgesi ve Imza Sirkiisi

4-Noterden Vekalet verilen Kisi yada Mahkemece Tayin Edilen Vasi

5 Dakika

Trafikten Men Edilen Araglarin
Cikis Islemleri

1- Gergek sahis Adina Kayitli ise Kendisi Tlizel Sahis Adina Kayitli ise
Sirket Yetki Belgesi ve Imza Sirkiisii

2- Noterden Vekalet verilen Kisi

3- Muvaffakatname Gonderen Kisi

4-Suricl Belgesi Yaninda Yoksa Nufus Clizdani

5-Haciz ve Yakalanmali Araglar icin Yetkili Kurumdan Gorevlendirilen Kisi
6- Mahkemece Tayin Edilen Vasi

7- Resmi Araglar igin Ustyazi

20 Dakika

Muhafaza Altina Alinan Araglarin
Cikis Islemleri

1- Gergek sahis Adina Kayitli ise Kendisi Tlizel Sahis Adina Kayitli ise
Sirket Yetki Belgesi ve Imza Sirkiisii

2- Noterden Vekalet verilen Kisi

3- Muvaffakatname Gonderen Kisi

4-Suricl Belgesi Yaninda Yoksa Nufus Clizdani

5-Haciz ve Yakalanmali Araglar icin Yetkili Kurumdan Gorevlendirilen Kisi
6- Mahkemece Tayin Edilen Vasi

7- Resmi Araglar igin Ustyazi

20 Dakika




100 Ceza Puani Doldurdugu igin

1- 1 ( Bir) Y1l igerisinde 1.Kez Siiriicii Belgesi Geri Alinanlar igin Siirlici
Okulundan Alacaklari Trafik ve Cevre Egitim Belgesi
2-Nifus Clzdani

5 Suriict Belgesi Gegici Sureli Geri |3-Noterden Vekalet Verilen Kisi 20 Dakika
Alinanlar 4-1 (Bir) Yil igerisinde 2.Kez Siriicii Belgesi Geri Alinanlar igin
Yetkilendiriimis Yerlerden Alinan Psikoteknik Degerlendirme Raporu
5-Vergi Dairesinden Trafik Cezasi Yoniinden Borcu Yoktur Yazisi
Hiz Sinirint % 30'dan Fazla 1- Nufus Clizdani veya Noterden Vekalet Verdigi Kisi
6 Asmaktan Strlicti Belgesi Gegici |2- Vergi Dairesinden Trafik Cezas! Yéniinden Borcu Yoktur Yazisi 10 Dakika
Sdreli Geri Alinanlar 3- Yetkilendirilmis Yerlerden Alinan Psikoteknik Degerlendirme Raporu
1- Siriict Belgesi veya Noterden Vekalet verdigi kisi
Alkollii Arac Kull ktan Siriici 2- Vergi Dairesinden Trafik Cezasi Yoninden Borcu Yoktur Yazisi
; °B“| ”".96 u .a.”r(')‘f "’:("G uried |3 siriicii Belgesi Gegici Olarak 2.kez Geri Alinanlar igin I Halk Saghgi 20 Dakik
elges A‘TQ'C' | arak Geri Midiirligiinden Sriicii Davranislan Gelistirme Egitim Belgesi (SUDGE) akika
tnaniar 4-Suricl Belgesi Gegici Olarak 3.Kez ve Daha Fazla Sureli Geri Alinanlar
Igin Yetkilendirimis Yerlerden Alinan Psikoteknik Degerlendirme Raporu
Uyust U Madd 1- Nifus Clzdani veya Noterden Vekalet Verdigi Kisi
yusturucu veya yarici Madde |, Vergi Dairesinden Trafik Cezas! Yéniinden Borcu Yoktur Yazisi )
8 Kullanmaktan Suriicli Belgesi o < . e x 20 Dakika
Gecici Siireli Geri Al | 3- Siricl Olmasinda Sakinca Olmadigina Dair Resmi Saglik
ecici surell Gert Alinaniar Kurumlarindan Saglik Kurulu Raporunun ibraz Edilmesi
Uyusturucu veya Uyarici Madde
I(Kullagli.K'\;lJ.lll(atmmaqllgl y.e:dAa AIkoI:Jn 1- Nufus Clizdani veya Noterden Vekalet Verdigi Kisi
9 an Ii |" kl afll_nL .iSp.lh rlnauya 2- Vergi Dairesinden Trafik Cezas! Yéniinden Borcu Yoktur Yazisi 20 Dakik
Kull ? ukea ; I:II I(E:It aziar Kt 3- Siricl Olmasinda Sakinca Olmadigina Dair Resmi Saglik akika
utanimasini Rabul EIMEMEXIEN |y, mlarindan Saglik Kurulu Raporunun Ibraz Edilmesi
Siirtict Belgesi Gegici Sureli Geri
Alinanlar
bMahkemleiler Viya Culmhsu“n)_/_et__ 1- Mahkemelerin veya Cumhuriyet Bagsavciliklarinin verdigi lade
10 ags?vcll I. gn Aalrasr!ly alA GurL{cu Kararlarinin Ash 20 Dakika
elgeleri Gegici Sureli Geri 2 Niifus Ciizdan
Alinanlar
1- Dilekge
Polnet Arag ve Siriicii Belgesi  |2- Nufus Ciizdani veya Siiriicli Belgesi _
u Ciktisi Verilmesi 3-Arag Trafik Tescil Belgesi 10 Dakika
4-Noterden Vekalet verilen Kisi yada Mahkemece Tayin Edilen Vasi
1- Kazaya Karisan Siriict yada Arag sahibinin
2- Tiizel Kisi ise Imza Sirkiisti veya Yetki Belgesi
. ) . |3-Resmi Kuruma ait Araglar igin ilgili Kurum Yazis
12 Madd.lrl-|tasarl| Tra(l/k Klaza TeSp't 4-Noterden Vekalet Verilen kisi yada Mahkemece Tayin Edilen Vasi Olimli 15 Dakika
utanaginin verimesi yada yaralanmali trafik kaza tespit tutanaklari Kazanin meydana geldigi
Polis Merkezi Amirliklerince Subemizden alinarak ilgilisine teslimi
yapilmaktadir.
Kurumlarin yada Okullarin Trafik PP - . "
13 Egitimi Verilmesi ile lgili 1- Dilekge yada Kurumun Subemize Hitaben Yazacagi Yazi Subemizin Eg'ml.T.akV'mm? Gore Talep Edilen
Miiracaatlan Egitim Suresince
. . - |1- Kurum Talep Ust Yazis
14 Acllmasi Izne Bagh Yerler ile ILGILI 2- Dilekge 5 Giin

Trafik rapor talebi

3-Adres ve lletigim bilgileri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Gildir lige Emniyet Amirligi

Isim : Halit KARAHAN

Unvan : lige Emniyet Amir Vekili
Adres : Yeni Mahalle Cildir Goli
Caddesi No:4 Cildir/f ARDAHAN

Tel . 4783112023

E-Posta

emniyetgenelmudurlugu@hs01.kep.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Gildir Kaymakamhigi

Isim

Unvan

Adres
Caddesi No:78 CildifARDAHAN

Tel

E-Posta

: Efe KILIG
: Kaymakam
: Dedekorkut Mahallesi Atif Ababay

. 4783112023

: cildir@icisleri.gov.tr
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