T.C.
ARDAHAN VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU

OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
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(EN GEG SURE)

Ozel Giivenlik Sirketi Faaliyet izni
ve Sona Erdirilmesi

1-Bakanliga yazili bagvuru dilekgesi veya Ust yazisi (Sirket
hisselerinin nama yazil olmasi ve sirketin faaliyet alanin
munhasiran koruma ve glivenlik hizmeti olmasi gerekir).
2-Sirketin ana sézlesmesinin yayinlandigi ticaret sicili
gazetesinden bir 6rnek.

3-Hisse sahipleri ve yoneticilerin T.C. Kimlik Numarasi ve
imza sirkleri.

4-Sirketi temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi.
5-Yoneticilerin 4 yillik yiksek okul mezunu oldugunu
belgeyen diploma veya diploma yerine gegen belge.
6-Yoneticilerin Ozel Giivenlik Temel Egitimi sertifikasi
(Sirketin kuruculari arasinda tiizel kisi bulunmasi halinde,
tuzel kisiligi temsil edecek kiginin kanun gergek kisi
kurucularda aradigi sartlari tagimasi).

igisleri Bakanhigi Tarafindan Verilmektedir

Ozel Giivenlik Egitim Kurumu
Faaliyet izni ve Sona Erdirilmesi

1-Bakanliga yazili bagvuru dilekgesi veya Ust yazisi.
2-Egitim Yapilacak Tesisin Adresi, tapusu veya kira
s6zlesmesi.

3-Binaya iligkin yapi kullanma izini veya egitim kurumu
aclimasinda fenni sakinca olmadidina iliskin belediyeden
alinan yazi.

4-Kurucu, yénetici ve uzman egiticilerin T.C. Kimlik numarasi.
5-Yoneticilerin 4 yillik yiiksekokul mezunu oldugunu
belgeleyen diploma veya dengi belgenin 6rnegi.

6-Egitim kurumunu temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi.
7-Yéneticilerin Ozel Giivenlik Temel egitim sertifikasi) genel
kolluk birimlerinde daha énce galismis olanlardan buna iliskin
belge).

8-Egitim yapilacak tesisin yangin sigortasi ve zorunlu deprem
sigortasi policelerinin birer sureti.

igisleri Bakanligi Tarafindan Verilmektedir

Alarm Merkezi Yeterlilik Belgesi ve
Sonlandiriimasi

1-Valilik Makamina yeterlilik belgesi icin dilekce veya Ust yazi.

2-Kurucu ve yoneticilerin kimlik bilgileri

3-Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu
belgeleyen diploma veya dengi belgenin asl veya
Bakanlikga/Valilikge onayli sureti.

4-Alarm izleme merkezini temsil edecek yoneticiler igin yetki
belgesi.

5-Yoneticilerin 6zel glivenlik temel egitim sertifikasi (genel
kolluk birimlerinde daha énce galismis olanlardan buna iliskin
belge).

6-Alarm izZleme merkezinde kullanilacak teknik teghizatin
amaca elverisliligine iliskin taahhlitname.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
gund )

Ozel Giivenlik Galigma izni

1-Valilik Makamina hitaben dilek¢e

2-Silahsiz 6zel giivenlik ¢aligma izni almak igin 18 yasini,
Silahli 6zel glvenlik calisma izni almak icin 21 yasini
doldurmus olmak.

3-Diploma fotokopisi (asli gérilecek), Silahsiz 6zel glvenlik
calisma izni almak igin: En az 8 yillik ilkdgretim veya ortaokul
mezunu olmak. Silahli 6zel glvenlik ¢alisma izni almak igin:
En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

4-iki adet biyometrik vesikalik fotograf, Arka fon rengi beyaz
ve son 6 (alti) ay ) igerinde cepheden gekilmis.

5-Saglik raporu, (Yanlizca Kamu Hastanelerinden) “Silahsiz
veya Silahli Ozel Giivenlik Gorevlisi Olur’ seklinde heyet
raporu (Genel kolluk kuvvetlerinde MIiT emekli olanlar ile en
az bes yil bu gérevlerde galistiktan sonra kendi istekleri ile
gorevlerinden ayriimig olanlar,glivenlik fakiltesi veya meslek
ylksekokulundan mezun olanlarin Sube Mudurligimize
muracaatlar)

6-Ozel Giivenlik maliye makbuzu.
7-Ozel Giivenlik kimlik kart tcreti.

5188 Sayili Kanun Geregi Glvenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi bir ay iginde
tamamlanir.

7315 Sayil Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasi Kanunu kapsaminda
gergeklestirilen;

Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Aragtirmalarinda

Arsiv Arastirmasi 30 giin, Guvenlik
Sorusturmasi ve Arastirmasi 60 gln igerisinde
sonuglandirilir.

1-Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra sahsa




Ozel Giivenlik Galigma izninin
Yenilenmesi

2-Iki adet biyometrik vesikalik fotograf, Arka fon rengi beyaz
ve son 6 (alti) ay ) igerinde cepheden gekilmis.

3-Ozel Giivenlik kimlik kart ticreti.

4-Eski Ozel Giivenlik Kimlik Karti teslim alinir.

ayni glin calisma izin belgesi ve kimligi verilir,
akabinde Giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi yapilir,hakkinda kayit var ise
komisyona sunulur.

Gegici ve Ozel Durumlarda Ozel
Giivenlik izni Verilmesi

1-Gegici Ozel Giivenlik izni igin glivenlik hizmetini verecek
olan sirket tarafindan Valiige s6z konusu etkinligin
baglamasindan 48 saat 6nce OGNET sisteminden etkinligin
ne zaman, nerede, kag OGG ve kim tarafindan yapilacagini
belirtir talep yazisi ile miracaat edilir. Miraacatta basvuru
ekinde hizmet sozlesmesi eklenir. Valilige yapilan
muracaatlar faaliyetin baslamasindan en ge¢ 24 saat
oncesinde neticelendirilir. Valiligin takdiri ile acil hallerde bu
slreler uygulanmaz.

2-Iznin konusu para ve degerli esya nakli ise ayrica tasinacak
silahlar ve kullanilacak araglar basvuruda belirtilir.

(Etkinligin Baslamasindan 48 saat 6nce
muracaat edilir, miiracaat 24 saat kala
sonugclandirilir. Valinin takdiri ile acil hallerde bu
sureler uygulanmaz.

Ozel Giivenlik izni Verilmesi ve
Sona Erdirilmesi

1-Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) tarafindan imzali talep
yazisi (Iptal talepleri OGNET sisteminden yapilmaktadir.)

2-Resmi kurumlarda; KKKY olarak goérevlendirilen kiginin,
ozel glvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organlar
ya da kisileri tarafindan yetkilendirildigine dair belge (Ayrica
noter onayl aranmaz)

3-KKKY tarafindan imzalanmis olan "Ozel Giivenlik izni Talep
Formu"
4-Belediyelerden alinan glincel adresi gosterir belge

5-Ozel hukuk tiizel kisileri ve gercek kisilerden: Site veya
apartmanlarda genel kurul veya ydnetim kurulu karari

6-Kisi koruma izni igin yapilan miracaatlar harig, tapu veya
kira s6zlesmesi

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
guni )

Ozel Giivenlik Unvan velveya
Adres Degisikligi

1-Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) ézel giivenlik izin
belgesindeki unvan ve/veya adres degisikligine iligkin
basvurulart OGNET'ten yapar.

2-Basvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi'nin bir érnegi
istenmez ve"ticaretsicil.gov.tr" internet adresinden temin
edilir. Adres degisiklik islemlerinde belediyeden glincel adres
bilgisini gésterir belge OGNET'te yiiklenir

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
guni)

Personel ve/veya Silah Kadro
Sayisi ile Hizmet Sekli Degisikligi
Basvurusu

Kisi, kurum, kurulug yetkilisi (KKKY) 6zel glivenlik gorevlisi
ve/veya silah kadrolarinin yeniden belilenmesi veya hizmet
seklinin degistirimesine iligkin bagvurulart OGNET'ten yapar.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
gund)

10

Ozel Giivenlik Gorev Belgesi
Diizenlenmesi

1-Valilik Makamina hitaben dilekce veya (st yazi.
a)Kullanilacak olan silahlara ait bilgiler.
b)Kullanilacak olan arag ve araglara ait bilgiler.
c)Nakil esnasinda kullanilacak olan glizergah.
d)Nakil icin gorevlendirilen personele ait fotograf.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
guni)

11

Koruma ve Giivenlik Planlari

1-igisleri Bakanliginca belirlenen koruma ve giivenlik plani
sablonuna gore diizenlenen koruma ve guvenlik planinin CD
ortaminda Ust yazi veya dilekge ile Valiik Makamina
bildirimesi.

2-Bildirim tarihinin OGNET sisteminden bildirilmesi.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (30 is
guni)

12

Kiyafet Onayi

1-Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi veya st yazisi.

a)Personele giydirecekleri kiyafetleri belirleyerek dort
cepheden cekilmis fotograf.
b)Personelin kullanacagi techizatlar ait fotograflar.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (15) is
gund)

13

Kimlik Kart Degisimi, Yipranma ve
Kayip

1-Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi.

2-Son altr ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet (agik renk kiyafet ile)
biometrik fotograf.

3-Yipranmis kimlik karti.

4- Ozel Giivenlik kimlik kart ticreti.

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra ayni giin
galigma izni ve kimlik karti belgesi verilir. ihtiyag
duyulmasi halinde Glvenlik Sorusturmasi ve
Arsiv Aragtirmasi yapilir.

14

Hizmet igi Egitim Atig1 Miiracaati

Atis talebinde bulunana kurum/kuruluglarca OGNET
sistemden altta siralanan eklerle birlikte basvuru yapilr;
a) Atis yapacaklarin listesi.

b) Atis yapilacak olan silahlara ait bilgiler.

c) Atis yapilacak silahlara ait Yol Nakil Belgesi .

d) Silahlari nakledecek kisiye ait bilgiler.

e) Atis yapacak personel icin yatirilan banka dekontu.

il Genelinde Yapilacak Olan Atis Programina
Danhil Edilir.

15

Uygulamali Egitim Atigi Miiracaati

1-Valilik Makamina hitaben talep yazisi,

a) Kag kursiyerin atis yapacadi,

b) Atis yapacak kursiyerlere ait bilgiler.

2) Atis yapilacak silahlara ait Yol Nakil Belgesi ve silahlari
nakledecek kisiye ait belgeler.

3)Atis yapacak personel igin yatirilan tcrete ait banka
dekontu.

Ders Programinda Belirtilen Tarih ve Saat
Araliginda Bitirilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mirracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat

Ozel Giivenlik Sube Miudurliga

isim Hiiseyin KARAKAYA

Unvan Ozel Giivenlik Sube Miidir V.

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan

il Emniyet Midirligi

Mustafa AKOL
il Emniyet Midir Yardimeisi
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